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Zesolucion Dinectoral

Visto, el informe Técnico Nro. 001-2024 del Jefe de la Oficina de Logistica
de la Oficina General de Administracion, de fecha 19 de enero del 202¢;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislafivo N° 1173, se cred las Instituciones
Administradoras de Aseguramienfo en Salud de ias Fuerzas Armadas [IAFAS),
oforgéndoseles naturcieza pubilica con personeria juridica, recibiendo aportes
provenientes del Estade como empleador, aportes facuttativos del fitular con
derecho y ofros aportes de acuerdo a la normatividad vigente, sin fines de lucro,
con acftividades destinadas a las prestaciones de sajlud del Personal Militar y sus
derechohabientes organizandose con autonomia adminisirativa vy contable
dentro de su respectiva Institucidn Armada;

Que, mediante documento del visto el lefe de la Oficina de Logistica
eleva el Informe Técnico N° 001-2026, sustenfande el flujo operacional de gastos
menudos con la finalidad de atender los requerimientos de menor cuantia que
por sus findlidades y caracteristicas ne pueden ser programados por |a
Institucion Administradora de Fondos de Aseguramiento en Salud de ta Marina
de Guerrg del Pery, sustentando la necesidad de aprobar un fondo de Caja
Chica con cargo o los fondes que administrg;

Que, en ese senfido, resulta necesario aprobar ta Directiva "Disposiciones
para la adminisiracion y control de la Caia Chica en Ia Institucion Administradora
de Fondos de Aseguramienio en Salud de la Marina de Guerra del Perd” con la
finalidad establecer reglas claras para el manejo de fondos destinados a gastos
menores, urgentes e imprevisibles, asegurando su disponibilidad, uso racional y
control, mediante la unificacién de procedimienios para su  aperturg,
administracion, rendicion de cuenias y reposicidn, garantizando  ia
transparencia y el cumplimienioc normativo, durante el ejercicio fiscal 2026;

Que, de conformidad con lo establecido Decreic Legislativo N° 1173
Decreto legislativo de las Insiituciones Administradoras de Fondos de
Aseguramiento en Salud de las Fuerzas Armadas, y su reglamento aprobado
con Decreto Supremo N°007-2025-DE, vy la Resolucion Directoral N°008-2024-
EF/52.0%, gue aprueba ka Directiva N°003-2024-EF/52.06 "Directiva para el manejo
de la Caja Chica”.

Estando o lo solicitado v sustentado por el Jefe de la Oficina de Logistica
de ia Oficina General de Adminisiracion; y el visto del Jefe del Depariamento
de Asesoria Legal de ic IAFAS de la Marina de Guerra del Perd.
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SE RESUELVE:

Articule 1.- Aprobar la Directiva N°0C1-2026-IAFAS  FOSMAR/LOG
“Disposiciones para la adminisiracién y control de la Caja Chica en la institucion
Administradora de Fondos de Aseguramiento en Salud de la Marina de Guerra del
Pery”, por las razones expuestas en la parte considerativa de la presente
resolucion, correspondiente al ejercicio fiscal 2026, y gue como Anexo forma
parte integranie de la presente Resolucion.

Arficulo 2.- Publicar la presenie Resolucion Directoral y su Anexo en la
pdgina web institucional, asi como su difusion a todo el personal para su
conocimiento y aplicacion.

Registrese y comuniquese.

Jorge\COELLO Wong
Capitén de Navio ADM.
Directfor Ejecutivo de ia Ingfitucién Administradora
de Fondos de Aseguramienio en Salud de la
Marina de Guerra del Perd

DISTRIBUCION:
Copia: Archivo.-



Ministerio

de Defegsu

SDECENIO DE IGUALDAD DE QPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"

DIRECTIVA N° 001-2026-1AFAS FOSMAR/LOG

“DISPOSICIONES PARA LA A:DMINISTRACI@N Y CONTROL DE LA CAIJA
CHICA EN LA INSTITUCION ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA MARINA DE GUERRA DEL PERU”

OBRJETO

Establecer las disposiciones para la adminisiracion y control de la Caia Chica de
la IAFAS FOSMAR, para garantizar su integridad, disponibilidad y seguridad, en el
mareo de los criterios de austeridad, razonabilidad y discipiina presupuestaric.

FINALIDAD

La presente Directiva fiene como finalidad establecer reglas ciaras para el
manejo de fondos destinados o gastos menores, urgentes e imprevisibies,
asegurando su disponibilidad, uso racional y control, mediante la unificacion de
procedimientos para su apertura, administracién, rendicidon de cuentas vy
reposicion, garantizando la fransparencia y el cumplimiento normativo.

BASE LEGAL

3.1. Decretfo Legilativo N° 1173 Decreto legislativo de las Instituciones
Administradoras de Fondos de Aseguramiento en Salud de las Fuerzas
Armadas, de fecha 07 diciembre del 2013.

3.2. Decreto Supremo N°007-2025-DE, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N°1173, Decreto Legisiativo de las
Instituciones Administradoras de Fondos de Aseguramiento en Salud de
las Fuerzas Armadas, de fecha 11 de julio del 2025.

3.3, Resolucién Directoral N°C08-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N°003-
2024-EF/52.06 “Directiva para el manejo de la Caja Chica”.

34 Decreto Supremo N°301-2025-EF, establece el montfo de |a UIT para el aho
2026,

3.5. Resolucidn de Superintendencia N°007-99-SUNAT,  que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

- 3.6, Ley N°27815 Ley del Codigo de Efica de la Funcidn Publica modificado
por la Ley N°28496.

3.7 Decreto Supremo N°033-2005-PCM que aprueba el Reglomento de ia Ley
N°27815 Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.

3.8 Ley N°2780¢6 Ley de Transparencia y Acceso ala informacion pubklica.

3.9 Decreto Supremo N°021-2019-JUS aue aprueba el TUO de la Ley N°27806
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion pubiica.

3.10. Decreto Supremo 007-2024-JUS que aprueba el Reglamento e la Ley de
Transparencia y Acceso d ia Infermocion publica.

3.11. Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General aprobado por Decreto Supreme N° 004-2019-JUS
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4.- ALCANCE

Las disposiciones conienidas en ia presente Directiva se aplican y son de
obligatorio cumplimiento para fodo et personal de la Oficina de Logistica de la
Oficina General de Administracion, de cada drgane y unidad orgdnica de
IAFAS FOSMAR, que participe e infervenga directa o indirectamenie en el
manejo o uso de fondos de ia caja chica.

5.-  DISPOSICIONES GENERALES
5.1. De ias definiciones

5.1.1 Caja Chica: Fondo en efectivo a ser destinado para el pago de
gastos que conlleven al cumplimienio de obietivos institucionales, ios
mismos que deben reunir de manera concurente las siguientes
condiciones:

(i) Porsunaturaleza, no pueden ser programados
lil -Ser eventuales o urgenies, ¥
li) Demanden su cancelacion inmediata.

5.1.2 Servidores: Comprende ai personal que fiene vinculo laboral con ia

IAEAS FOSMAR, conforme a continuacion se indica:

(ij Personal militar de la Marina de Guerra del Pery, en situacidon de
actividad que se encueniran prestando servicios en la IAFAS
FOSMAR.

(i) Personal civil de la Marina de Guerra del Perd, nombrados y/o
contratados que se encueniran prestando servicios en la IAFAS
FOSMAR, y

(i) Servidores civiles coniratados por la IAFAS FOSMAR, medianie
Decreto Legislative N° 1057, Conirato Administrativo de Servicios
(CAS).

51.3 Movilidad local: Gasto que deberd enfregarse y/o reponerse dl
comisionado para el fraslado desde su centro de labores hacia las
diferentes instituciones publicas y/o privadas, para cumplir con
actividades oficiales en el marco de sus funciones y deben ser
auiorizadas por el jefe inmediato superior, por un importe maximo de
CUARENTA Y 00/100 SOLES {S/ 40.00].

52 1os recursos del fondo en efectivo de la Caja Chica se utilizan teniendo
en cuenta las disposiciones de la presente Direcfiva y los criterios de
austeridad, razonabilidad y disciplina presupuestaria; asi como, previo
cumplimiento de ias TRES (3) condiciones menciohadas en el numeral
5.1.1.

.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. De la apertura de la Caja Chica

6.1.1. La Direccion Eecutiva, a solicitud de la Oficina de Logistica, apertura
mediante Resolucidon Directoral ‘o Caja Chica con cargo al

presupuesto de funcionamiento, en la meta E’ﬁeéﬁtfﬁséﬁﬁlﬁuémqum;

corresponda.
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412 La Resolucion Directoral emitida por la Direccidén EecUH Yde
apertura de la caja chica, contendrd la siguiente informacion:

a. Elmonto total de la caja chica asignada.

b. E nombre del responsable de la Caja Chica.

c. Nombre del responsable de ia adminisiracién de la Caja Chica.,

d. E monto mdximo para cada pago en efectivo serd de
SETECIENTOS Y 00/100 SOLES (S/ 7CC.00).

e. Autorizaciéon para el uso de la Caja Chica para pago de viditicos

por comisiones de servicios urgentes no programables, de forma
excepcionadl, hasia un fope de S/ 2,000.00, auterizado por el Jefe
de ia Oficina General de Administracion.

e. B monto o porcentaje del monto asignado o que debe
descender la Caia Chica para soliciiar reposiciones {numerdl
5.5.1)

4.1.3 E responsable Unico de la administracion de la Caja Chica es una
personal distinta del cajero de la Enfidad, de los responsables del
mangjo de ias cuentas bancarias de la Entidad y del personal aue
tiene a su cargo labaeres de registro contables de la Entidad.

6.2. De la administracién de la Caja Chica

421 Lo Division de Tesoreria v Finanzas del Departamento de Gestion de
Fondos de Aseguramiento en Salud gira la Orden de Pago para la
habilitacion o reposicion de la Caja Chica a nombre del responsable
Unico designado.

42.2 Elresponsable de la Caja Chica adopta las medidas necesarias que
garanficen el cobro de ia Orden de Pago vy las medidas de
seguridad durante el traslado del fondo a la sede de la Entidad.

623 Esté prohibido mantener el efectivo de la Caja Chica en cuenias
persondles.

52.4 El responsable de la Caja Chica es el Unico aue administra el fondo
asignado y esté prohibido de delegario a personas no autorizadas
en la Resolucion Directoral de aperiura del fondo.

52.4 Sielresponsable de la Caia Chica se ausenta de manera imprevista
de tal modo que no le sea posible entregar o rendir cuenta de la
Cajo Chica, el Director Eecutivo designara al nueveo responsabie v
dispondrd la liguidacion de la Caja Chica en curso, en ¢aso Nno se
haya rendide cuenta ¢ no se hubiese entregado.

52.5 Eresponsable de ia Caja Chica debe contar con una cdja fuerte de
seguridad y ofros medios similares para impedir la sustraccidn del
dinero y de ios comprobantes de pogo que se encuentran bajo su
custodia y responsabilidad.

6.3. Del uso de los fondes de la Caja Chica

43.1. B lJefe del Depariamento de Gestion de Fondos de Aseguramiento
en Salud, autoriza los gastos con cargo al presupuesto asignado

3-8



para la Caja Chica, evaluando que los gastos cumplan de manerd
concurrente con o pravisic en el numerdl 5.1.2.

4.3.2. Los comprobantes de pago que sustentan el gasto son emitidos a
nombre de ia lafas de la Maring de Guerra del Perd, se consigna el
RUC 20555989%12 v Ia Direccién: Av. Venezuela cuadra 24 s/n,
Beliavisia, Callao.

6.3.3. E responsable de ia Caja Chica registra los comprobantes de pago
que sustentan ios gastos realizados en forma permanente, oportuna
y conforme éstos sean pagados, de manera cronologica, ordenadd
y detallada.

4.3.4. El responsabie de la Caja Chica verifica que 10s comprobantes de
pago que sustentan los gastos de o Caja Chica confengan el
deialle de los bienes y servicios adquiridos, no presenten borones ni
enmendaduras y que estén emifidos de acuerdo con ias normas
dadas por la SUNAT.

6.3.5. Los comprobantes de pago que sustentan el gasto son validados por
el responsabie de la Caja Chica a fravés del portal de la SUNAT,
debiende adjuntar la constancia de validacion,

43.6. Bl responsable de la Cdja Chica podra enfregar de forma
excepcional la entrega femporal en efectivo para cubrir gastos
menores urgentes o imprevistos, en este caso, el servidor que recibe
el encargo firma un vale provisional, con cargo a rendir cuenta
dentro de las 48 horas computados en dias hdbiles de la enfrega
correspondiente. Para su enfrega se ufiiza el Formato N° 2 *Vale
Provisional”.

63.7. Dentro del plazo establecido, et servidor estarg obligado a rendir el
gasto mediante la presentacién del comprobante de pago vdlido
conforme a ia normativa fributaria vigente y/o a devolver el saldo no
utiizado. No se permitird la emision de un nuevo vale provisiond
mientras exista una pendiente de rendicion.

¢.3.8. El gasto por concepto de movilidad local cubre ia movilidad desde
el jocal institucional de ia IAFAS FOSMAR hacia fodos los distritos de
tima y Callao, siempre que el servidor cumpia con reclizar
actividades oficiales y se encuentre autorizado.

6.4. De larendicién de la Caja Chica

6.4.1. El responsable de la Caja Chica verifica que los comprobantes de
pago estén visados y firmados por el Jefe de la Oficina ce Logistica y
por el servidor que recibid el encargo.

6.4.2. Los comprobantes de pago que sustenten los gastos con los recursos
de la Caja Chica deben sefalar el detalle de ios bienes y servicios
adquiridos y no debe contener borrones ni enmendaduras,
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7.-

6.6

6.7.

4.43. Los gastos por moviidad iocal serdn sustentados mediante “Yale de
Movilidad", que se establece segin Formato N° 1 del Anexo.

6.4.4. La Division de Eecucién de Recursos Econdmicos verifica que [os
comprobanies de pago cumplan con los requisitos establecidos por
fo SUNAT,

6.4.5. La documentacion que se presenta a la Division de Eecucion de
Recursos  Econémicos  debe  estar  foliada,  numerada
correlativamente v presentada en un solo archivo.

De la reposicién de la Caja Chica

6.5.1. Las reposiciones de la Caja Chica se framitan anie el Departamento
de Gestidn de Fondos de Aseguramiento en Salud fan pronio el
efectivo descienda ot 100% del monfo asignado.

652 La Division de Tesoreria y Finanzas es ia encargada de procesar la
reposicién de la Caja Chica denfro de las 24 horas compyJtados a
partir de la fecha que se oforga la aprobacion a la solicitud de
reposicion presentada.

4.5.3. La Caja Chica puede ser repuesta en el mes hasta DCS (2] veces el
monio constituido o aprobado, previa rendicidn de cuenta de la
caja chica anterior y que para tal efecto cuente con el marco
presupuesial correspondiente.

De la liquidacién de la Caja Chica

6.6.1. La liauidacion de la Caja Chica se redliza al 31 de diciembre de
cada afo fiscal. B saldo no utiizado deberd ser devueiio mediante
depdsito a la Cuenta Cormiente gque indique la Division de
Contabilidad, a nombre de la lafas de la Marina de Guerra del Pery.

6.6.2. La Divisidn de Tescreria v Finanzas es la encargada de ia cusiodia
final de los documentos que sustentan los gastos y que son
presentados como rendicion de cuenias de las cajas chicas.

Del control de los documenios que susienian e gasto
47.1. El Jefe de la Oficina de Planeamienio de la iafas de la Marina de
Guerra del Pery dispondré rediizar arqueos inopinados y sorpresivos o

la Caja Chica.

6.7.2. El responsable de la Cdaja Chica debe brindar las facilidades
necesarias af personal designado por la Oficina de Planemaiento.

RESPONSABILIDADES

7.1

E| Jefe de la Oficina General de Administracion es el responsable de ia
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7.2 La Oficina de Logistica es responsable de mantener un stock suficiente de
bienes en almacén, asi como de brindar servicios a las unidades
orgdnicas y oficinas de la IAFAS FOSMAR de manera oporfung, o que
coadyuvard a ia opfimizacién de los recursos de la caja chica.

7.3 E servidor designado para la administracién de los fondos de ia Caja
Chica es responsable del uso correcto, racional y eficiente de los recursos
en efectivo que reciben y de su liquidacidon denfro de los plazos
establecidos en la presente Directiva y de la custodia de los documentos
que sustentan el gasto hasta su rendicion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1 En el caso de pérdida o sustraccion parcial o totat del efectivo de ia Caja
Chica debe efectuarse la denuncia inmediafamente det hecho ante ias
auioridades competentes y remitir un informe defallado a la Oficing
General de  Administracién  adiuntande el parfe  policial
independientemente de la investigacion administrativa, caso confirario, &
responsable del efectivo de la caja chica responde por diches fondos.

8.2 Los casos excepciondles y los casos no contemplados en la presente
Directiva, son resuelios bajo responsabilidad por el Jefe de la Oficinu
General de Administracién, previo sustento del drgano solicitante.

8.3 La presente Directiva entra en vigencia ¢ partir del dia de su aprobacion
por el Director Ejecutive, mediante la respectiva Resolucidn Directoral.

ANEXO

FORMATO N° 1; "“Vale de Movilidad”
FORMATO N° 2: “Vale Provisionat”
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ANEXOQOS:

FORMATO N° 1

Dia MES AR

IAEAS DE LA MARIHA DE GUERRA DEL PERY

VALE DE MOVILIDAD
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POR CONCEFTO DE SOMISION DEL SERVISIC

V° B® RECIB] CONFORME




FORMATO N° 2

i, HES ARG

[AFAS DE LA MARMA DE GLERRADEL PERU

VALE PROVISIONAL

CONCEPTO | wvinerrerianeens breenbeAsARR b1 s e RY SRR AR R R Ak PABLE 613 SR A RRER 1A SRR AL IRRE N RS RS s APV

................ V QB ——

Capltdndefordeta
Jefe de la Oficing Gdneral de Gestion
Documentaria y Comunication de lo JAFAS . MGP
dela Morine de Gheiio del Per)
Enra NAVARRQfFuentes
00010589



